Instrukcja Przygotowania Pliku do Deponowania

Etapy przygotowania pliku

- Przygotowanie pliku w formacie PDF

- Wielkos¢ pliku PDF

- Uzupetnienie metadanych w dokumencie
- Nadanie nazwy pliku PDF

- Format tekstowy pliku PDF

Pozycjonowanie i optymalizacja plikow

Pozycjonowanie 1 optymalizacja pliku to dziatania majace na celu zwigkszenie
jego widocznosci w sieci internet. Pliki pdf oraz tre$¢ w nich zawarta s3
analizowane i indeksowane przez roboty wyszukiwarek w taki sam sposob jak
strony www. Dlatego tez publikacje naukowe powinny by¢ zoptymalizowane pod
katem wyszukiwarek naukowych (m. in. Google Scholar, PubMed, Scopus,).

Przygotowanie pliku w formacie PDF

W programach pakietu Office mozna zapisywa¢ pliki w formacie PDF lub
konwertowac je na ten format, co pozwala udost¢pniac je w niezmienione;j
formie. Nie wymaga to zadnego innego oprogramowania ani dodatkow. Aby
wyeksportowac lub zapisaé plik jako PDF, w pliku pakietu Office w menu

Plik kliknij pozycje Eksportuj lub Zapisz.

PDF (Portable Document Format) zachowuje formatowanie dokumentu i
umozliwia udostepnianie pliku. Plik w formacie PDF zachowuje zamierzony
format podczas wyswietlania go w trybie online i drukowania.

Wielko$é pliku PDF

Zdarza sig, ze pliki maja po kilkaset stron i zawieraja wysokiej jako$ci obrazki.
W zwigzku z tym, ze duze pliki wydluzaja czas tadowania, w przypadku
dokumentéw PDF rekomenduje si¢, zeby ich waga nie przekraczata 5 MB.
Zoptymalizowanie wielkosci pliku ma duze znaczenie w przypadku
odczytywania dokumentu na urzadzeniach mobilnych. Pliki mozna tez
skompresowa¢, korzystajac z roznych narzedzi, na przyklad: Sejda
(https://www.sejda.com/pl/compress-pdf ).

Stosujac kompresj¢ plikow nalezy kontrolowac jako$¢ publikacji. Mniejszy
rozmiar pliku poprawi indeksowanie dokumentu przez wyszukiwarki
internetowe.



https://www.sejda.com/pl/compress-pdf

Metadane w dokumencie

Przed umieszczeniem pliku w Repozytorium, konieczne jest uzupelnienie
metadanych pliku. Mozna to zrobi¢ na 2 sposoby:

e W programie edytowalnym (przed skonwertowaniem pliku do formatu pdf)

e bezposrednio w pliku PDF.

W obu przypadkach nalezy wejs¢ w zaktadke Plik - Wtasciwosci dokumentu.
Chcac zmieni¢ lub uzupehi¢ metadane bezposrednio w pliku PDF mozna to
zrobi¢ za pomoca darmowego programu do edycji metadanych, na przyktad:
PDF Candy (https://pdfcandy.com/pl/edit-pdf-meta.html).

W  metadanych pliku pdf nalezy uzupetlni¢ podstawowe informacje o
deponowanej pracy:

* nazwiska autoroéw,

* tytut,

* stowa kluczowe.

Wazna jest doktadno$¢ oraz umiejetno$¢ doboru stow kluczowych. Poprawnie
opracowane metadane gwarantujag wilasciwe indeksowanie dokumentu przez
roboty wyszukiwarek internetowych.

Nadanie nazwy pliku PDF

Istotne jest nadanie odpowiedniej nazwy dla pliku pdf. Odpowiednig nazwa pliku
bedzie tytut tekstu.

WAZNE

Nazwa pliku powinna zawiera¢ stowa kluczowe Zamiast spacji nalezy uzywac
podkresinika (). Nadajac nazwe nie stosowac polskich znakoéw diakrytycznych
Nazwa pliku nie powinna tez przekracza¢ 50 -60 znakow

Przyktad: przygotowanie pliku pdf do deponowania.pdf

Format tekstowy pliku PDF

Zeby plik w formacie PDF zostal zaindeksowany przez wyszukiwarke, musi by¢
tekstowy. Zaleca si¢ aby w Repozytorium umieszczaé pliki z rozpoznanym
tekstem. Aby to sprawdzi¢ nalezy zaznaczy¢ tekst i skopiowaé do edytora.

Rysunki i tabele w pliku

Do plikow graficznych nalezy uzy¢ programu OCR, ktory sluzy do
automatycznego rozpoznawania pisma, na przyktad: Sejda
(https://www.sejda.com/pl/ocr-pdf ).

Umieszczenie pliku z rozpoznanym tekstem umozliwia indeksowanie dokumentu
przez wyszukiwarki internetowe nie tylko po stowach kluczowych, ale rowniez w
tresci publikacji.



https://pdfcandy.com/pl/edit-pdf-meta.html
https://www.sejda.com/pl/ocr-pdf

